                                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                                                                                      к распоряжению администрации                  


Новопетровского сельского 


поселения от  26.06.2019 г. № 34-р
                                                                          Карта внутреннего финансового контроля 
 
Администрация Новопетровского сельского поселения
Бюджетная процедура: «Ведение бухгалтерского учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (составление сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бухгалтерского  учета».
	Предмет 

ВФК
	Контрольные действия
	Должностное лицо, осуществляющее операцию
	Метод контроля
	Периодичность

	1.  Принятие к учёту первичных учётных документов, составление сводных учётных документов
	1.1. Проверка поступающих документов


	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Контроль по уровню подчиненности, выборочный
	не реже 1 раза в квартал 

	
	
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	1.2. Обработка первичных документов


	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Контроль по уровню подчиненности, выборочный
	не реже 1 раза в квартал 

	
	
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	2. Отражение информации из первичных документов в регистрах бюджетного учёта
	2.1. Проведение бухгалтерской проводки
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Контроль по уровню подчиненности, выборочный
	не реже 1 раза в квартал 

	
	
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	2.2.  Составление справки 

(ф. 0504833) к документу


	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Контроль по уровню подчиненности, выборочный
	не реже 1 раза в квартал 

	
	
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	3. Расчёт заработной платы 
	3.1. Расчёт денежного содержания и прочих выплат
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	3.2. Формирование платёжной ведомости на выплату заработной платы 
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	3.3. Исчисление и удержание налога на доходы физических лиц
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	3.4. Удержание профсоюзных взносов
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	3.5. Удержание по исполнительным листам
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	4. Перечисление заработной платы и удержаний из заработной платы 
	4.1. Формирование заявки на кассовый расход на перечисление заработной платы на счета в банке

	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	4.2. Формирование заявки на кассовый расход на перечисление налога на доходы физических лиц
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	4.3. Формирование заявки на кассовый расход на перечисление  удержаний
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	5. Расчёт и перечисление начислений на выплаты по заработной плате во внебюджетные социальные фонды
	5.1. Формирование заявки на кассовый расход в Фонд социального страхования Российской Федерации
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	5.2. Расчёт по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в фонд обязательного медицинского страхования
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	5.3. Формирование заявки на кассовый расход в Пенсионный фонд Российской Федерации

	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	6. Приобретение основных средств
	6.1. Формирование заявки на кассовый расход на выплату аванса в соответствии с условиями контракта
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	6.2. Формирование заявки на кассовый расход для оплаты счетов в соответствии с требованиями контракта
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	7. Поступление и внутреннее перемещение основных средств
	7.1. Отражение в учете безвозмездно полученных объектов основных средств в соответствии с актом о приеме-передачи объектов нефинансовых активов
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	7.2. Отражение в учете поступлений в учреждения приобретенных в соответствии с контрактом объектов основных средств
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	7.3. Отражение в учете передачи объектов основных средств материально ответственному лицу
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	7.4. Отражение в учете сумм начисленной амортизации на объекты основных средств
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	8. Выбытие основных средств
	8.1. Формирование акта о приеме-передаче объектов 
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	8.2. Формирование акта о списании объектов
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	9. Аналитический учёт на счетах 
	9.1 Правильное отражение на счетах бюджетного учёта, применение соответствующего КОСГУ, формирование оборотно сальдовой ведомости.
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	9.2 Правильное отражение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования.
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	9.3 Отражение в учёте субсидирования подведомственных учреждений. 

	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	10. Введение кассовых операций  
	10.1 Формирование приходных и расходных кассовых ордеров.
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	10.2 Формирование кассовой книги.
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	10.2 Формирование журнала  регистрации приходных и расходных ордеров.
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	
	10.3 Правильность составления документа, а именно правильность указания счета, КБК, содержания операции, суммы;

- документов, входящих в кассовую книгу за день на соответствие нормам и правилам заполнения;
-  последовательности нумерации документов.
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в квартал 

	11. Инвентаризация
	11.1 Подготовка приказа на проведение годовой инвентаризации по нефинансовым активам, проведение инвентаризации комиссией с материально ответственными лицами. 
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в год

	
	11.2 Подготовка инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087) по счетам. 
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в год

	
	11.3 Проверка правильности соответствия заполнения отделами инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087) по счетам, по материально ответственным лицам и актов о результатах инвентаризации (ф.0504835) по счетам и  по материально ответственным лицам. 
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в год

	
	11.4 Подготовка актов о результатах инвентаризации (ф.0504835) по счетам и  по материально ответственным лицам.
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в год

	
	11.5  Подготовка ведомостей расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092) по счетам и материально ответственным
	Специалист 1 категории: Ю.А. Малий
	Самоконтроль, сплошной 
	не реже 1 раза в год


Глава Новопетровского 
сельского поселения

Павловского района 
   Е.А. Бессонов 

Специалист 1 категории                                                                                                                                                 Ю.А. Малий
