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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПАВЛОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.06.2019 г.                                                                                                №  75
станица Новопетровская
Об утверждении Порядка осуществления администрацией Новопетровского сельского поселения Павловского района, как главным распорядителем средств бюджета, внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

В соответствии с пунктом 5 статьи 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, во исполнение постановления администрации муниципального образования Павловский район от 25 января 2018 года № 62 «Об утверждении Порядка осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в администрации муниципального образования Павловский район:

1) Порядок формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля (приложение № 1);

2) Порядок ведения, учета и хранения журналов внутреннего финансового контроля (приложение № 2);

3) Порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля (приложение № 3);

4) Порядок составления и утверждения плана аудиторских проверок, направления и рассмотрения акта аудиторской проверки (приложение № 4);

5) План аудиторских проверок на текущий календарный год (приложение № 5).

2. Наделить полномочиями по осуществлению внутреннего финансового аудита на основе функциональной независимости специалиста администрации Новопетровского сельского поселения Павловского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Новопетровского сельского
 поселения Павловского района                                                  Е.А. Бессонов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению администрации

Новопетровского сельского

поселения Павловского района 
от 24.06.2019 г. № 75
Порядок формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля

1. Карта внутреннего финансового контроля (ВФК) (прилагается) ведется сотрудником администрации Новопетровского сельского поселения Павловского района, организующим и выполняющим внутренние процедуры составления и исполнения муниципального бюджета, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности (далее - внутренние бюджетные процедуры) в разрезе выполняемых бюджетных процедур или составляющих операций по ним.

2. Карта ВФК составляется сотрудником администрации Новопетровского сельского поселения Павловского района по осуществляемым бюджетным процедурам или операциям до начала финансового года. Подписывается исполнителем и главой сельского поселения.

3. В случае необходимости актуализации карты ВФК, сотрудником предоставляется соответствующее предложение в форме служебной записки на имя главы сельского поселения.

4. Процесс формирования (актуализации) карты ВФК включает следующие этапы:

анализ предмета ВФК в целях определения применяемых к нему методов контроля и контрольных действий;

формирование перечня операций с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении отдельных операций.

5. Актуализация карт ВФК проводится:

- до начала очередного финансового года;

- при принятии решения о внесении изменений в карты ВФК;

- в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.

6. Утверждение карт ВФК осуществляется главой Новопетровского сельского поселения Павловского района.

Глава Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                          Е.А. Бессонов

Приложение
к порядку формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля 
	

	Карта внутреннего финансового контроля бюджетной процедуры (операции)

	

	Руководитель бюджетной процедуры (операции)

	

	Предмет ВФК
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции, ФИО
	Периодичность выполнения операции
	Контрольные действия
	Должностное лицо, осуществляющее контрольные действия, ФИО
	Методы контроля
	Периодичность контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Глава Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                        Е.А. Бессонов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к постановлению администрации

Новопетровского сельского

поселения Павловского района 
от 24.06.2019 г. № 75
Порядок ведения, учета и хранения журналов внутреннего финансового контроля
1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах и об обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по их устранению (далее - результаты внутреннего финансового контроля) отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля (прилагается).

2. Ведение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля осуществляется сотрудником, уполномоченным на осуществление внутреннего финансового контроля на основе проведенных контрольных действий по предоставленным картам внутреннего финансового контроля по результатам осуществления бюджетных процедур или операций ежемесячно.

3. Записи в журнал учета результатов внутреннего финансового контроля осуществляются по мере совершения контрольных действий в хронологическом порядке. 

4. Журналы учета результатов внутреннего финансового контроля в течение года формируются в хронологическом порядке и подлежат учету и хранению в течение срока, установленного номенклатурой дел.

На бумажном носителе журналы учета результатов внутреннего финансового контроля брошюруются. На обложке указываются:

наименование администрации;

название и порядковый номер папки (дела);

отчетный период: год, квартал, месяц;

начальный и последний номера журналов операций;

количество листов в папке(деле).

5. Допускается ведение журналов учета результатов внутреннего финансового контроля с применением автоматизированных информационных систем (ведение в электронном виде);

При ведении журнала учета результатов внутреннего финансового контроля в электронном виде по истечении отчетного периода (6 месяцев, год) он должен быть распечатан и оформлен в порядке, предъявляемом к его формированию и учету на бумажном носителе.

6. Хранение журналов учета результатов внутреннего финансового контроля осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и сохранность самих документов.

7. Соблюдение требований к хранению журналов результатов внутреннего финансового контроля осуществляется лицом, ответственным за их формирование, до момента их сдачи в архив.

Глава Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                        Е.А. Бессонов

Приложение

к порядку ведения учета и хранения журналов внутреннего финансового контроля

	Журнал внутреннего финансового контроля

	за
	
	год

	

	Наименование главного

администратора бюджетных средств
	

	

	Дата
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контроль операции
	Характеристики контрольного действия
	Результаты контрольного действия
	Предлагаемые меры по устранению
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Глава Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                        Е.А. Бессонов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к постановлению администрации

Новопетровского сельского

поселения Павловского района
от 24.06.2019 г. № 75
Порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля (ВФК)
1. Информация о результатах внутреннего финансового контроля составляется не реже одного раза в год и не позднее 25 января года, следующего за отчетным (по итогам прошедшего финансового периода).

2. Результаты текущего контроля оформляются актом проверки. Данный акт оформляется в виде служебной записки на имя главы Новопетровского сельского поселения Павловского района и содержит следующие сведения:

- объекты проверки, их характеристику и состояние;

- сроки проведения проверки;

- перечень контрольных процедур и мероприятий, которые были применены в ходе проверки;

- описание выявленных нарушений и причины их возникновения;

- перечень мер по устранению выявленных нарушений с указанием сроков, ответственных лиц;

- рекомендации по недопущению в дальнейшем возможных нарушений;

- обобщающие выводы.

3. По итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля, главой Новопетровского сельского принимаются решения с указанием сроков их выполнения, направленные на:

- на обеспечение применения эффективных автоматических контрольных действий в отношении отдельных операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) и (или) устранение недостатков используемых прикладных программных средств автоматизации контрольных действий, а также на исключение неэффективных автоматических контрольных действий;

- на изменение карт внутреннего финансового контроля в целях увеличения способности процедур внутреннего финансового контроля снижать вероятность возникновения событий, негативно влияющих на выполнение внутренних бюджетных процедур (далее –бюджетные риски);

- на актуализацию системы формуляров, реестров и классификаторов как совокупности структурированных документов, позволяющих отразить унифицированные операции в процессе осуществление бюджетных полномочий главного администратора бюджетных средств, администратора бюджетных средств;

- на уточнение прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

- на изменение внутренних стандартов и процедур;

- на уточнение прав по формированию финансовых и первичных учетных документов, а также прав доступа к записям в регистры бюджетного учета;

- на устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

- на проведение служебных проверок и применение материальной и дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам;

- на ведение эффективной кадровой политики.

4. При принятии решений по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля учитывается информация, указанная в актах, заключениях, представлениях и предписаниях, отчетах внутреннего финансового аудита, представленных главе Новопетровского сельского поселения.
Глава Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                        Е.А. Бессонов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к постановлению администрации

Новопетровского сельского

поселения Павловского района
от 24.06.2019 г. № 75
Порядок составления и утверждения плана внутреннего финансового аудита, направления и рассмотрения акта аудиторской проверки
1. План внутреннего финансового аудита (далее - план) формируется на очередной финансовый год должностным лицом администрации Новопетровского сельского поселения, наделенным полномочиями по осуществлению внутреннего финансового аудита (далее – уполномоченный сотрудник администрации Новопетровского сельского поселения).

План составляется по утвержденной настоящим постановлением форме и представляет собой перечень аудиторских проверок, которые планируется провести в очередном финансовом году. По каждой аудиторской проверке в плане указываются проверяемая внутренняя бюджетная процедура с перечнем вопросов, подлежащих изучению, способ проведения проверки (сплошной или выборочный), объект аудита, срок проведения аудиторской проверки.

В плане предусматриваются аудиторские проверки, осуществляемые последовательно по следующим направлениям:

- аудит эффективности системы внутреннего финансового контроля в отношении формирования (ведения) и исполнения бюджетных процедур;

- аудит эффективности системы внутреннего финансового контроля при осуществлении полномочий главного администратора (администратора) доходов бюджета;

- аудит достоверности и полноты бюджетной отчетности главного администратора бюджетных средств.

Тема аудиторской проверки составляется путем детализации соответствующего направления аудиторской проверки по конкретным видам и (или) направлениям расходов (доходов, источников финансирования дефицита) бюджета, а также проверяемого периода.

План утверждается главой Новопетровского сельского поселения.

План составляется и утверждается до начала очередного финансового года.

Аудиторская проверка проводится на основании программы аудиторской проверки, утвержденной главой Новопетровского сельского поселения по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

Программа аудиторской проверки подписывается должностным лицом, проводившим проверку и представляется на утверждение главой Новопетровского сельского поселения.

Предельный срок проведения аудиторской проверки составляет 10 рабочих дней. Продление, приостановление аудиторской проверки осуществляется главой Новопетровского сельского поселения.

2. Результаты аудиторской проверки оформляются актом аудиторской проверки по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

Акт аудиторской проверки подписывается уполномоченным сотрудником администрации Новопетровского сельского поселения, на которого возложены обязанности по осуществлению внутреннего финансового аудита и вручается им.

Рассмотрение акта аудиторской проверки осуществляется в срок не более 2 рабочих дней со для его поступления. Ответственные должностные лица вправе представить письменные возражения по акту аудиторской проверки в течение 3 рабочих дней со дня его рассмотрения.

В случае поступления письменных возражений на акт аудиторской проверки должностное лицо администрации, на которое возложены обязанности по осуществлению внутреннего финансового аудита, в течение 3 рабочих дней со дня их поступления готовит заключение на представленные возражения. Письменные возражения и заключение на представленные возражения прилагаются к акту аудиторской проверки.

На основании подготовленного в установленном порядке акта аудиторской проверки, с учетом рассмотрения поступивших возражений, в течение 1 рабочего дня составляется отчет о результатах аудиторской проверки по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

Отчет о результатах аудиторской проверки с приложением акта аудиторской проверки направляется главе Новопетровского сельского поселения в течение 1 рабочего дня по окончанию составления отчета о результатах аудиторской проверки.

В срок до 20 января года, следующего за отчетным, должностным лицом, на которое возложены обязанности по осуществлению внутреннего финансового аудита, составляется годовая отчетность о результатах осуществления внутреннего финансового аудита, которая представляется на рассмотрение главе Новопетровского сельского поселения.

Годовая отчетность о результатах осуществления внутреннего финансового аудита содержит информацию, содержащуюся в отчетах о результатах аудиторских проверок и подтверждающую выводы о надежности (эффективности) внутреннего финансового контроля, достоверности сводной бюджетной отчетности главного администратора (администратора) бюджетных средств.

Глава Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                        Е.А. Бессонов

Приложение № 1

к Порядку составления и утверждения плана внутреннего финансового аудита, направления и рассмотрения акта аудиторской проверки

	Программа аудиторской проверки

	
	
	

	
	(тема аудиторской проверки)
	

	

	1. Объект аудита:
	

	2. Основание для проведения аудиторской проверки:

	

	(номер пункта плана внутреннего финансового аудита)

	3. Вид аудиторской проверки:
	

	4. Срок проведения аудиторской проверки:
	

	5. Перечень вопросов, подлежащих к изучению в ходе аудиторской проверки:

	5.1.

	5.2.

	5.3.

	

	Уполномоченное  должностное лицо

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	

	
	

	(дата)
	


Глава
Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                        Е.А. Бессонов

Приложение № 2

к Порядку составления и

утверждения плана внутреннего

финансового аудита, направления и

рассмотрения акта аудиторской

проверки

	Акт
аудиторской проверки

_____________________                                                    ________________

(место составления акта)                                                             (дата)

	

	Во исполнение пункта _______ плана внутреннего финансового аудита на 20 ________ год в соответствии с Программой аудиторской проверки, утвержденной________________________________________________________

(должность и Ф.И.О. лица, утвердившего программу)

должностным лицом администрации Новопетровского сельского поселения Павловского района, на которое возложены обязанности по осуществлению внутреннего финансового аудита - ______________________________________

(Ф.И.О., должность)

	проведена аудиторская проверка

	

	(тема аудиторской проверки)

	

	(проверяемый период)

	Вид аудиторской проверки:
	

	Срок проведения аудиторской проверки:
	

	Методы проведения аудиторской проверки:
	

	

	Перечень вопросов, изученных в ходе аудиторской проверки:

	1.

	2.

	3.

	

	Краткая информация об объектах аудита.

	

	

	

	

	

	Проверка проведена в присутствии

	

	(должность, Ф.И.О. руководителя объекта аудита (иных уполномоченных лиц))

(заполняется в случае осуществления проверки по месту нахождения объекта аудита)

	

	В ходе проведения аудиторской проверки установлено следующее.

	По вопросу N 1
	

	

	По вопросу N 2
	

	

	

	Краткое изложение результатов аудиторской проверки в разрезе исследуемых вопросов со ссылкой на прилагаемые к Акту документы.

	

	

	

	

	

	

	

	Должностное лицо администрации Новопетровского сельского 


	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	

	дата

	

	Один экземпляр Акта получен для ознакомления:

	

	Должность руководителя объекта аудита (иного уполномоченного лица)

	
	

	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	

	"Ознакомлен(а)"

	

	Должность руководителя объекта аудита (иного уполномоченного лица)

	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	

	Один экземпляр Акта получен:

	

	Должность руководителя объекта аудита (иного уполномоченного лица)

	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	

	Заполняется в случае отказа руководителя (иного уполномоченного лица) объекта аудита от подписи

	

	От подписи настоящего Акта (получения экземпляра Акта)

	
	отказался.

	(должность руководителя объекта аудита (иного уполномоченного лица))
	

	

	Должностное лицо Новопетровского сельского поселения 

	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	

	дата


Глава Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                        Е.А. Бессонов

Приложение № 3

к Порядку составления и

утверждения плана внутреннего

финансового аудита, направления и

рассмотрения акта

аудиторской проверки

	Отчет о результатах аудиторской проверки

	

	(полное наименование объекта аудиторской проверки)

	

	1. Основание для проведения аудиторской проверки:
	

	

	(реквизиты плана и программы аудита)

	2. Тема аудиторской проверки:
	

	3. Проверяемый период:
	

	4. Срок проведения аудиторской проверки:
	

	5. Вид аудиторской проверки:
	

	6. Срок проведения аудиторской проверки:
	

	7. Перечень вопросов, изученных в ходе аудиторской проверки:

	7.1.

	7.2.

	......

	......

	8. По результатам аудиторской проверки установлено следующее:

	

	

	

	(кратко излагается информация о выявленных в ходе аудиторской проверки недостатках и нарушениях (в количественном и денежном выражении), об условиях и о причинах таких нарушений, а также о значимых бюджетных рисках, по порядку в соответствии с нумерацией вопросов программы проверки)

	9. Возражения руководителя (иного уполномоченного лица) объекта проверки, изложенные по результатам проверки:

	

	(указывается информация о наличии или отсутствии возражений; при наличии возражений указываются реквизиты документа (возражений)

(номер, дата, количество листов приложенных к Отчету возражений))

	10. Выводы:

	10.1.

	(излагаются выводы о степени надежности внутреннего финансового контроля и (или) достоверности представленной объектами аудита бюджетной отчетности)

	10.2.

	(излагаются выводы о соответствии ведения бюджетного учета объектами аудита методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации (финансовым органом))

	11. Предложения и рекомендации:

	

	(излагаются предложения и рекомендации по устранению выявленных нарушений и недостатков, принятию мер по минимизации бюджетных рисков, внесению изменений в карты внутреннего финансового контроля, а также предложения по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств)

	

	Приложения:

	1. Акт аудиторской проверки
	

	
	(полное наименование объекта аудиторской проверки)

	на
	
	листах в 1 экз.

	2. Возражения к Акту аудиторской проверки

	

	(полное наименование объекта аудиторской проверки)

	на
	
	листах в
	
	экз.

	

	Должностное лицо Новопетровского сельского поселения 

	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О. должностного лица)

	

	дата


Глава Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                        Е.А. Бессонов
ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к постановлению администрации
Новопетровского сельского
поселения Павловского района

от 24.06.2019 г. № 75 
План внутреннего финансового аудита администрации муниципального образования Павловский район на 20___ год
	N п/п
	Тема аудиторской проверки
	Объект аудита
	Вид аудиторской проверки
	Проверяемый период
	Срок проведения аудиторской проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


_____________________                                                                                                            ____________________

          (должность)                                                                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Глава Новопетровского сельского поселения
Павловского района                                                                                                                             Е.А. Бессонов

