КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21 декабря 2015 года                  № 152                                             ст. Новопетровская
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» 
 
В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Новопетровского сельского поселения Павловский район,  постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» (приложение).
2. Разместить настоящее постановление  на официальном интернет-сайте  http//: novopetrjvskoesp.ru/.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава Новопетровского сельского
поселения Павловский район                                                   
С.В. Щеголихин 

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации
Новопетровского сельского
поселения Павловский район
от 21.12.2015 г. № 153
 
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»
 

I. Общие положения
1. Предмет регулирования регламента
 1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга), а также, в целях снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами за счет выполнения отдельных процедур (действий) на базе муниципального учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению Павловский район» (далее - МФЦ) и использование информационно-коммуникационных технологий. Административный регламент определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Административный регламент разработан на основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления административных регламентов предоставления государственных услуг».
3. Должностные лица администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район (далее - Администрация) несут ответственность за соблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур или административных действий.
2. Круг заявителей
 1. В рамках настоящего административного регламента заявителями могут быть физические и юридические лица, являющиеся собственниками жилых помещений в соответствии с действующим жилищного законодательством Российской Федерации.
2. От имени заявителя может выступать представитель, действующий в силу полномочий основанных на доверенности.
 
3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

             1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 

           непосредственно в многофункциональном центре(далее - МФЦ);

           Получение заявителями консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) в письменной форме на основании письменного обращения заявителя в "МФЦ";

Консультации в письменной форме предоставляются специалистами на основании письменного запроса заявителя в течение 30 дней после получения этого запроса;

 2) в устной форме по телефонам "МФЦ"   8 (86191) 5-45-95.

При консультировании по телефону специалист "МФЦ" должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам;

 3) в устной форме при личном обращении в «МФЦ";

 4) в письменной форме при устном обращении заявителя в "МФЦ";

 5)в форме электронного документа, направленного на адрес электронной почты  "МФЦ", указанный в обращении.

Прием заявителей в целях консультирования осуществляется в "МФЦ" в соответствии с графиком их работы.

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности и достаточности представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (с указанием органа, организации и их местонахождения);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

Все консультации являются бесплатными.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения МФЦ.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его обращение. 

  2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), официальном «Интернет сайте», адресах электронной почты МФЦ, а также об органах и учреждениях задействованных в предоставлении муниципальной услуги приводятся в приложении № 1 к административному регламенту и размещаются:

на официальном «Интернет сайте» администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район (далее – администрация);

на информационном стенде в МФЦ и администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район (далее - администрация).

          Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги осуществляются МФЦ.

         Почтовый адрес МФЦ в станице Павловской: 352040, Краснодарский край, Павловский район, станица Павловская, ул. Гладкова, 11, тел. 8 (86191) 5-45-95. 

       График работы: 

Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 17.00, 

вторник, четверг с 8.00 до 20.00, суббота с 8.00 до 13.00,  

воскресенье - выходной.

Прием осуществляется без перерывов на обед.

Адрес электронной почты – mfc-pavlovskii@mail.

Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией.
Почтовый адрес администрации: 352066, Краснодарский край, Павловский район, ст-ца Новопетровская,  ул. Ленина, 29, тел. 8 (86191) 3-05-38.

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье - выходной.

Адрес электронной почты – novopetrsp@mail.ru.

             3. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги:

1) в электронной форме:

на официальном «Интернет сайте» администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район (http//: novopetrovskoesp.ru/.

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций):www.gosuslugi.ru
 2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожидания приема заявителей.

Размещение информации производится в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

О предоставлении муниципальной услуги размещается следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, контактные телефоны, часы работы администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район;

- административный регламент;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- порядок получения заявителем разъяснений (консультаций);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- форма заявления, необходимая для предоставления услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район, должностных лиц администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги
 Муниципальная услуга «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга).

 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Новопетровского сельского поселения Павловский район.
2. Муниципальная услуга может быть предоставлена через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией.
3.Статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-Ф3 "Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг", установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
 
3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства;
б) решение об отказе в выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства.
 
4. Срок предоставления муниципальной услуги
 1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней.
2. Исполнители несут ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращений.
 
5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
 Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября   2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» и иными федеральными законами, определяющими порядок выдачи разрешения на строительство;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Уставом Новопетровского сельского поселения Павловский район.
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
        1. Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства заявитель подает в администрацию следующие документы:
1) заявление на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства (Приложение № 2 к административному регламенту);

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

3) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

4) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

5) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

6) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

7) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

8) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

9) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

2.Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) правоустанавливающий документ на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка;
3) разрешение на строительство;

4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54  Градостроительного Кодекса РФ;

3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы и приняты с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством Российской Федерации.
4. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов.
 
7. Требования к взаимодействию Администрации с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
 Должностным лицам Администрации запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг".
8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органами, предоставляющими муниципальную услугу;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица).

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления Муниципальной услуги.

              1. Приостановление предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- обращение (в письменном виде, в электронном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие документов, указанных в подразделе 6 пункте 1 раздела 2 настоящего административного регламента;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
 
	Наименование организаций
	Наименование услуги необходимой и обязательной
	Наименование документа

	1
	2
	3

	Лицо или организация, осуществляющая строительные работы
 
	Подготовка акта приемки объекта капитального строительства
	Акт приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления
строительства, реконструкции объекта капитального строительства на основании договора)

	Лицо или организация, осуществляющая строительные работы
 
	Подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство

	Лицо или организация, осуществляющая строительные работы
 
	Подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного,
реконструированного объекта капитального строительства проектной документации
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям учета используемых энергетических ресурсов, и
подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального строительства    

	Представители организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	Подготовка документов (согласование) подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительств техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)


	Лицо, осуществляющее строительство;
застройщик или заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, организация имеющая допуск на выполнение данного вида работ
	Подготовка схемы, отображающей расположения построенного, реконструированного объекта капитального строительства
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицо, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
 

	Организация, имеющая право на заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности
	 
	документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте


12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
муниципальной услуги
 Администрация Новопетровского сельского поселения Павловский район осуществляет выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства без взимания платы.
 

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги.
 1. Время ожидания заявителем в очереди при передаче заявления в Администрацию не должно превышать 15 минут.
2. Время ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
 
14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги.
 1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2. Заявлению присваивается номер и дата посредством внесения его в журнал регистрации.
 
15. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга
 1. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации, размещаются при входе в помещения администрации.
2. Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях администрации с учетом требований к оборудованию мест приема граждан, мест ожидания, мест получения информации и мест написания обращения.
3. Рабочие места уполномоченных должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.
4. Места для проведения личного приема заявителя оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой и разовыми стаканчиками.
5. Места для приема заявителей оборудуется стульями, столом и информационным стендом для возможности оформления документов.
6. Уполномоченное должностное лицо, осуществляющее личный прием, обеспечивается табличкой, содержащей сведения о его фамилии, имени, отчестве и должности.
7. На информационных стендах администрации размещаются необходимые для получения муниципальной услуги материалы:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- адрес местонахождения Администрации, режим (график) приема граждан, номера телефонов для справок (консультаций), адрес электронной почты;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;
- блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
- другая необходимая информация.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- отношение количества заявителей получивших муниципальную услугу своевременно и в полном объеме к общему количеству заявителей;
- укомплектованность органа власти специалистами и их квалификация;
- наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде);
-  техническое оснащение органа власти (оборудование, приборы, аппаратура);
-    размещение информационных материалов на сайте администрации в сети Интернет;
- размещение информационных материалов на стендах;
- предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги (в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, электронной почтой, факсимильной связью); в устной форме при личном обращении; в устной форме по телефону). Все консультации являются бесплатными;
-    достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;
-      полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
-    наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
-     удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде;
-     отсутствие в контрольном листе хода предоставления муниципальной услуги отклонений от норматива исполнения административного действия;
-    возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг.
 
17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
 1. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район.
2. Обеспечение возможности подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов, подписанных электронной подписью.
3. Обеспечение возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
4. Обеспечение возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальной услуги.
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) электронной форме
 
1. Состав административных процедур (действий) по предоставлению
муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения административных процедур.
2. В состав административных процедур входит:
- прием и регистрация заявления с приложенными документами, необходимыми для получения муниципальной услуги;
- проверка документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства.
 
2. Последовательность процедур (действий) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги:
 1. Прием и регистрация заявления с приложенными документами, необходимыми для получения муниципальной услуги:
 Юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является подача заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства по форме согласно Приложению №2 к настоящему административному регламенту, с приложением документов, указанных в пункте 1 подраздела 6 раздела 2  настоящего административного регламента.
2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, с приложенными документами, подается лично (через представителя) или направляется по почте, по электронной почте.
3. Прием заявлений, поступивших в Администрацию посредством почтовой, телеграфной, факсимильной, фельдъегерской связи, в форме электронного документа, производится должностным лицом Администрации, ответственным в соответствии с должностным регламентом за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции Администрации (далее - должностным лицом Администрации, ответственным за регистрацию корреспонденции).
4. Для приема заявлений в форме электронных сообщений по адресу: novopetrsp@mail.ru, предусматривается обязательное заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с обращениями, а именно: фамилия, имя, отчество, адрес, E-mail, текст сообщения.
Электронные сообщения распечатываются на бумажный носитель. Дальнейшая работа с ним проводится как с письменным обращением в установленном настоящим административным регламентом порядке.
5. При почтовом получении заявления должностное лицо Администрации, ответственное за регистрацию корреспонденции:
проверяет правильность адресации корреспонденции, а также целостность упаковки. В случае поступления заявления, направляемого в другой государственный орган или органы местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края или другому должностному лицу (не по принадлежности), оно возвращается на почту невскрытым. В случае поступления обращений с пометкой "лично" они передаются невскрытыми главе Администрации либо его заместителю;
вскрывает конверт, проверяет наличие в нем подлинных документов или их копий. Если в конверте отсутствует письменное вложение либо обнаружилась недостача упоминаемых автором или описью документов, а также в случае отсутствия текста письма к конверту (или вложенным материалам, если они имеются) к конверту (пакету) приобщается справка "письменного обращения к адресату нет" или "к письменному обращению не приложены ...", датируемая и заверяемая личной подписью должностного лица Администрации, ответственного за регистрацию корреспонденции. В случае если к письму прилагаются денежные знаки, кроме изъятых из обращения, ценные бумаги, оригиналы документов (паспорт, военный билет, трудовая книжка, пенсионное удостоверение и другое), также составляется акт;
справка приобщается к поступившему обращению.
         6. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, передача документов из МФЦ в орган, предоставляющий муниципальную услугу:
а) основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом.
При приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- срок действия документов не истек;
- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
- документы представлены в полном объеме;
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью;
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет расписку о приеме документов, а при наличии основании - расписку об отказе в приеме документов.
   Работником МФЦ заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.
     Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
         7. Порядок передачи курьером МФЦ пакета документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
   Передача документов из МФЦ в Администрацию осуществляется на основании соглашения, заключенного между Администрацией и МФЦ.
     При передаче пакета документов работники Администрации, принимающие их, проверяют в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляют дату получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника Администрации, второй - подлежит возврату курьеру.    Информация о получении документов регистрируется в журнале входящей корреспонденции Администрации.
Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов и передача документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Основанием для начала административной процедуры является принятие работником Администрации и прилагаемых к нему документов от курьера.
8. Результатом процедуры является регистрация заявления с приложенными документами и передача их на дальнейшее рассмотрение.
9. Срок выполнения данной административной процедуры – 1 день.
10. Способ фиксации – занесение заявления в журнал регистрации.
2. Проверка документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
1. Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в тот же день после регистрации представляются на проверку уполномоченному на это лицу.
2.       Должностными лицами, ответственными за выполнение процедуры проверки документов, необходимых для получения муниципальной услуги, являются сотрудники администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район, в должностные обязанности которых в соответствии с их должностными регламентами входит выполнение соответствующих функций.
3.         Копии документов, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляются вместе с оригиналами. Оригиналы документов, удостоверяющих личность, документы органов по регистрации прав на имущество и органов технической инвентаризации возвращаются заявителю.
   Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.
Требовать от заявителя иные документы, не предусмотренные настоящим Регламентом, запрещается.
4. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения специалистом, уполномоченным на получение входящей корреспонденции, лично (через представителя) либо направляется почтой, электронной почтой.
5. Уполномоченный специалист проводит проверку наличия полного пакета документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства, и их достоверности.
6. Специалистом, уполномоченным на проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваются документы в порядке межведомственного взаимодействия, с учетом предельного срока дачи ответа не превышающего 3 дней.
7. При не предоставлении документов, установленных пункте 1,2 подраздела 6 раздела 2 настоящего административного регламента, в случае отсутствия их в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, либо выявлении ненадлежащего их оформления, специалист, уполномоченный на проверку данных документов, уведомляет заявителя о препятствии в получении муниципальной услуги с разъяснением выявленных недочетов.
8. Уведомление о препятствии в получении муниципальной услуги выдается заявителю (представителю) лично, направляется по почте, по электронной почте, по выбору заявителя.
9. В случае не выполнения требований специалиста администрации, уполномоченного на прием заявлений, после объяснения заявителю содержания выявленных недостатков представленных документов и уведомления о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, данные документы передаются уполномоченному специалисту для подготовки решения об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства.
10. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе рассмотрения обращения на личном приеме у специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, а также в электронной форме.
11. Результатом выполнения действий по проверке документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является передача указанных документов уполномоченному специалисту для подготовки и выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства.

12. Срок выполнения данной административной процедуры – не более 5 дней.
 

3. Подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства.
 1. Специалист, уполномоченный на выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства проводит осмотр объекта капитального строительства и проверку соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемым энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального строительства.
В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.
2. Специалист Администрации готовит проект разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства и передает для подписания главой Администрации.
3. Глава в течение 1 дня подписывает представленный проект разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства и возвращает его должностному лицу.
4. Уполномоченный специалист в день передачи ему разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства осуществляет его регистрацию.
5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- регистрация разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства в журнале регистрации.
6. После регистрации разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства уполномоченный специалист не позднее чем через 3 дня со дня принятия такого решения выдает заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения лично (представителю) либо направляется почтой, электронной почтой по выбору заявителя.
7. Паспорт административных процедур (административных действий, входящих в состав административной процедуры) приводятся в приложении № 3 к административному регламенту
8. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче   разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства в приложении № 5 к настоящему регламенту.
 
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

             Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками администрации, осуществляется главой, а также должностными лицами администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой проверок соблюдения и исполнения работником администрации положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой.

             Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников администрации.

             По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый  характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

             Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

             Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя:

проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения административных процедур оказания муниципальной услуги;

устранение выявленных нарушений прав граждан;

рассмотрение и подготовка ответов на запросы/обращения граждан содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц;

Заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью администрации при предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

             1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги, в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

             2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

             3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Приостановление в рассмотрении жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается, не производится.

             4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
        Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

               Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган, либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

          Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

           5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Любому обратившемуся лицу должностные лица администрации и МФЦ обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:
о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;

о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);

о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

о сроке оказания рассмотрения жалобы;

о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. 

           Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

личное обращение;

письменное обращение;

обращение по телефону;

обращение по электронной почте (при ее наличии).

             6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке направляется главе Новопетровского сельского поселения Павловский район через общий отдел администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район.

             7. Сроки рассмотрения жалобы.

           Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти дней со дня ее регистрации. 

               8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

      По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

             Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

             Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.

В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления муниципальной услуги его прав и свобод;

на потребителя результатов предоставления муниципальной услуги незаконно возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

             9. Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так 

и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

Глава Новопетровского сельского 

поселения Павловский район  

                                     
С.В.Щеголихин                        
        Приложение № 1
        к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод в 
эксплуатацию построенных,
        реконструированных объектов
        капитального строительства»
Информация об адресах и телефонах органов задействованных в

предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон

	1
	Администрация Новопетровского сельского поселения Павловский район
	Ленина ул., 29, ст-ца Новопетровская, Краснодарский край

 novopetrsp@mail.ru
	8 861913-05-38

	2
	Павловский отдел филиала  ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю
	Горького ул.,  292,

ст-ца Павловская,

Краснодарский край
	8 86191 33143

	3


	Межмуниципальный отдел по Крыловскому и Павловскому районам Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	Ленина ул.,  18/1,

ст-ца Павловская,

Краснодарский край

00_30@frckuban.ru
	8 86191 33585

8 86191 33468

	4
	МФЦ


	Гладкова ул., д.11, ст-ца Павловская, Краснодарский край

mfc-pavlovskii@mail.ru
	8 86191 54595



	5
	Управление государственного строительного надзора Краснодарского края
	г. Краснодар,

ул. Красная, 35 www.ugsnkk. ru-
	861255-35-08


 
Глава Новопетровского сельского 

поселения Павловский район                                                   
С.В.Щеголихин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

           к административному регламенту
           предоставления муниципальной услуги 
           «Выдача разрешений на ввод в 
           эксплуатацию построенных, реконструированных 
           объектов капитального строительства»
ФОРМА
заявления о выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства
 
Главе Новопетровского сельского 
поселения Павловский район
от _______________________________________           наименование застройщика

_______________________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан,

_______________________________________
полное наименование, ОГРН, ИНН, фамилия, имя,

_______________________________________
отчество, должность руководителя – для          

юридического лица),

_______________________________________
         его почтовый индекс и адрес, телефон

 
Заявление
 
         Прошу выдать разрешение на ввод                                                          

__________________________________________________________________ 
       (наименование объекта недвижимости)

в эксплуатацию, расположенного на земельном участке по адресу:                                                                                                                             ____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:
1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________
«____»_____________20 __   год                                   _____________________

подпись

Глава Новопетровского сельского 

поселения Павловский район                                                 
C.В.Щеголихин         
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод в 
эксплуатацию построенных, 
реконструированных объектов 
капитального строительства»
Паспорт
административных процедур (административных действий) муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»
при предоставлении услуги через Администрацию Новопетровского сельского поселения Павловский район
 
	№
	Административная процедура
	Сроки

	1
	                                        2
	3

	1.
	Прием и регистрация документов
	1 день

	1
	Приём и регистрация заявления специалистом администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район (далее –Администрация)
	 
1 день
 

	2.
	Подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства  
	 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8 дней
 
 
 
 
 
 
 
 

	
	-проверка наличия прилагаемого комплекта документов;
-проверка наличия и правильности оформления и соответствия документов;
-выезд специалиста Администрации на объект и осмотр объекта (производится в сопровождении заявителя или его представителя);
-проверка соответствия объекта требованиям проектной документации (кроме объектов индивидуального жилищного строительства), градостроительного плана земельного участка и разрешения на строительство объектов капитального строительства, линейных объектов.
	

	
	Подготовка специалистом Администрации разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства и направление на проверку юристу Администрации.
	

	
	Направление специалистом Администрации на подпись главе администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район
	

	
	Отказ, в случае:
1) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
3) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (кроме объектов индивидуального жилищного строительства);
4) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента
	

	
	Подготовка специалистом Администрации письменного мотивированного отказа и направление на подпись главе администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район
	

	3.
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства
	 
1 день
 
 
 
 
 

	
	Подписание главой администрации Новопетровского сельского поселения Павловский район разрешения или отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства, регистрация и выдача заявителю.
	 
1 день
 
 
 
 

	4.
	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	10 дней


 
 
 
Глава Новопетровского сельского 

поселения Павловский район                                                   
С.В.Щеголихин       
 
 
  
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод в 
эксплуатацию построенных, реконструированных 
объектов капитального строительства»
Главе Новопетровского сельского поселения Павловский район
      __________________________________
                                                                  (наименование организации,

                                                                                   юридический

____________________________________

                                                                           адрес, контактные телефоны)

____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

 
 
                                
Жалоба
 
(Изложение по сути обращения)
 
 
 
 
 
 
 
______________           ____________________     ______________________
       (дата)                                                       Ф.И.О. ,                                  должность                                  подпись , печать
Глава Новопетровского сельского 

поселения Павловский район                                                      
С.В.Щеголихин
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 
построенных, реконструированных 
объектов капитального строительства»
 
Блок-схема
процедуры выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных
объектов капитального строительства
 
	Лицо, осуществляющее строительство, представляет в администрацию Новопетровского сельского поселения Павловский район заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, а также прилагаемые к нему документы
 
	

	
	

	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Администрация Новопетровского сельского Павловский район
проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению
	

	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	при наличии всех документов:
	 
	 
	при наличии не всех документов:
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	проводит регистрацию документов, представленных лицом, осуществляющим строительство
	 
	 
	администрация Новопетровского сельского поселения отказывает лицу, осуществляющему строительство, в выдаче разрешения
	

	
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Администрация Новопетровского сельского Павловский район проводит проверку соответствия представленных документов:
требованиям градостроительного плана земельного участка;
требованиям, установленным в разрешении строительства;
требованиям, установленным в проектной документации
	

	
	

	
	

	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	соответствуют требованиям
	 
	 
	не соответствуют требованиям
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Администрация Новопетровского сельского Павловский район выдает лицу, осуществляющему строительство, разрешение на ввод в эксплуатацию
	 
	 
	Администрация Новопетровского сельского Павловский район отказывает лицу, осуществляющему строительство, в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию
	

	
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


        
 
Глава Новопетровского сельского 

поселения Павловский район                                                    
С.В.Щеголихин
 
 
 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод в 
эксплуатацию построенных, 
реконструированных объектов 
капитального строительства»
Документ,
подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
 
Подтверждаю     соответствие     построенного,     реконструированного,
                                                                            (ненужное зачеркнуть)
в соответствии с разрешением на строительство от ____________________, № _____________________, объекта капитального строительства __________________________________________________________________ __________________________________________________________________ __________________________________________________________________ __
наименование объекта капитального строительства
расположенного ________________________________________________ ____
полный адрес объекта или строительный адрес
требованиям технических регламентов, до принятия технических регламентов требованиям действующих нормативных документов: СНиПам, Госстандартам и др., в соответствии с обязательными требованиями которых осуществлялось строительство, реконструкция объекта.
 
 
Строительство осуществлял:
 
________________________           ____________             _________________
       (наименование)                              (подпись, печать)            (расшифровка подписи)
 
______________________           ____________                 _________________
               (наименование)                (подпись, печать)             (расшифровка подписи)
"___" _____________ 20__ г.
 
Глава Новопетровского сельского 

поселения Павловский район                                                         
С.В.Щеголихин 
 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод в 
эксплуатацию построенных, реконструированных 
объектов капитального строительства»
 
Документ,
подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
 
	Кому
	

	
	(наименование застройщика

	

	(фамилия, имя, отчество — для граждан,

	

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц), его почтовый индекс

	
	


	и адрес, адрес электронной почты)
	


Разрешение
на ввод объекта в эксплуатацию

	Дата
	
	

	№
	
	



	I.
	

	
	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

	

	органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

	

	осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом»)


в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
,

	

	(наименование объекта (этапа)

	

	капитального строительства

	
	


	в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)
	


расположенного по адресу:

	

	(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным

	
	


	реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
	

	на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером
:
	
	.

	строительный адрес
:
	

	
	.


В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,


	№
	
	, дата выдачи
	
	, орган, выдавший разрешение

	на строительство
	
	.



II. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем — всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений

	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1 Нежилые объекты

(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т. д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	
	
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели

	
	
	

	2.2 Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели12
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства, в соответствии с проектной документацией:

	

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели12
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели12
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям

оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов


	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт*ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана
	

	

	
	
.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа,

осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М. П.
� Указываются:


— фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заявление физического лица;


— полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заявление юридического лица.


� Указывается дата подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


� Указывается номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:


А — номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный).


В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указывается номер «00»;


Б — регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и более муниципальных образований, указывается номер «000»;


В — порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;


Г — год выдачи разрешения на строительство (полностью).


Составные части номера отделяются друг от друга знаком «-». Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.


Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», определяемый ими самостоятельно.


� Оставляется один из перечисленных видов объектов, на который оформляется разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, остальные виды объектов зачеркиваются.


� В случае выдачи разрешения на ввод объектов использования атомной энергии в эксплуатацию указываются данные (дата, номер) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, включающие право эксплуатации объекта использования атомной энергии.


Разрешение на ввод в эксплуатацию этапа строительства выдается в случае, если ранее было выдано разрешение на строительство этапа строительства объекта капитального строительства.


Кадастровый номер указывается в отношении учтенного в государственном кадастре недвижимости реконструируемого объекта.


� Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии — адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов — указывается адрес, состоящий из наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.


� Указывается кадастровый номер земельного участка (земельных участков), на котором (которых), над или под которым (которыми) расположено здание, сооружение.


� Указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, № 48, ст. 6861).


� Указываются реквизиты (дата, номер) разрешения на строительство в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.


� Сведения об объекте капитального строительства (в отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела).


В столбце «Наименование показателя» указываются показатели объекта капитального строительства;


в столбце «Единица измерения» указываются единицы измерения;


в столбце «По проекту» указывается показатель в определенных единицах измерения, соответствующих проектной документации;


в столбце «Фактически» указывается фактический показатель в определенных единицах измерения, соответствующих проектной документации.


� Количество вводимых в соответствии с решением в эксплуатацию зданий, сооружений, должно соответствовать количеству технических планов, сведения о которых приведены в строке «Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана».


� Указываются дополнительные характеристики объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета.


� В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.


� Указывается:


дата подготовки технического плана;


фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовившего;


номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган исполнительной власти субъектов Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат, дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестр кадастровых инженеров.


В случае принятия решения о вводе в эксплуатацию нескольких зданий, сооружений приводятся сведения обо всех технических планах созданных зданий, сооружений.








Глава Новопетровского сельского 


поселения Павловского района                                                         


С.В.Щеголихин





